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UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 

(zwana dalej „umową”) 

zawarta w dniu, o którym mowa w § 9 ust. 1,  

pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Prokuraturą Okręgową w Siedlcach przy ul. Brzeskiej 97, 08-110 

Siedlce,  

NIP 8211045759, REGON 000569680; 

reprezentowaną przez:  

……………………………………………………………………… 

zwaną dalej „Zamawiającym”  

a  

…………………………………………………………… 

Reprezentowaną przez: 

…………………………………………………….. 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

zwanymi dalej „Stronami”.  

W związku z zawarciem w dniu ………… 2026 roku umowy nr 3024-7.026…..2026, 

której przedmiotem jest świadczenie usług ochrony fizycznej osób i mienia 

w siedzibie Prokuratury Rejonowej w Siedlcach oraz Prokuratury Okręgowej 

w Siedlcach, (zwanej dalej „umową główną”) Strony, w celu właściwej ochrony 

udostępnianych informacji w trakcie realizacji umowy głównej postanawiają,  

co następuje:  

 

§ 1 

1. Strony ustalają, że informacjami poufnymi (zwanymi dalej „informacjami”) są 

informacje ujawnione bezpośrednio lub pośrednio przez Zamawiającego, 

informacje, uzyskane przez Wykonawcę w inny sposób podczas lub w związku  

z zawarciem umowy głównej lub wykonywaniem przedmiotu umowy głównej,  

w tym wszelkie informacje dotyczące Zamawiającego, w tym w szczególności 

informacje prawne, finansowe, handlowe, organizacyjne, technologiczne, 
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techniczne, dane dotyczące pracowników i współpracowników Zamawiającego,  

a także wszelkie rozmowy prowadzone pomiędzy przedstawicielami Stron,  

w związku z realizacją umowy głównej oraz informacje przekazywane w ich 

trakcie przez Zamawiającego. 

2. Informacje mogą być przekazywane w każdej formie bez konieczności oznaczenia 

ich jako poufne, w tym w szczególności ustnie, pisemnie bądź w formie/postaci 

elektronicznej, zapisane w jakiejkolwiek formie, w tym w szczególności w formie 

dokumentów lub w formie/postaci elektronicznej.  

3. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia dostępu do informacji osobom, 

które zostaną skierowane przez Wykonawcę do udziału w realizacji umowy 

głównej.  

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie postanowień niniejszej 

umowy przez swoich pracowników oraz inne osoby, które będą zaangażowane  

w proces realizacji umowy głównej. 

5. Naruszeniem obowiązku zachowania poufności jest każde ujawnienie, 

przekazywanie lub udostępnianie osobie nieupoważnionej informacji.  

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) zachowania w poufności wszelkich informacji, niezależnie od formy 

pozyskania; 

2) nieudostępnienia pozyskanych informacji;  

3) niewykorzystywania do celów innych, niż realizacja umowy głównej, 

pozyskanych informacji; 

4) zapewnienia odpowiedniego i bezpiecznego sposobu przechowywania 

wszelkich pozyskanych informacji w czasie, gdy znajdują się one w jego 

posiadaniu; 

5) zapewnienia dostępu do informacji wyłącznie osobom biorącym udział  

w realizacji umowy głównej, którym dostęp ten jest niezbędny; 
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6) poinformowania wszystkich osób biorących udział w realizacji umowy głównej 

o poufnym charakterze udostępnianych i przekazywanych informacji, pouczenia 

w sprawie ich traktowania jako poufnych oraz odebrania od tych osób 

oświadczenia, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy; 

Wykonawca przed rozpoczęciem przedmiotu umowy głównej przekaże 

Zamawiającemu złożone oświadczenia; 

7) niekopiowania, niepowielania ani niezwielokrotniania informacji w jakikolwiek 

sposób, chyba że wcześniej w sposób wyraźny zostanie udzielona w formie 

pisemnej, pod rygorem nieważności, zgoda Zamawiającego na taką czynność  

i dokonanie czynności jest niezbędne w związku z realizacją umowy głównej;  

8) niezwłocznego zwrócenia bądź trwałego zniszczenia wszelkich pozyskanych 

informacji i ich kopii, niezależnie od formy ich przechowywania, w przypadku 

zakończenia umowy głównej lub utraty przydatności tych informacji; 

9) niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o utracie lub zniekształceniu 

pozyskanych informacji lub dostępie osoby nieupoważnionej oraz podjęcia 

działań ochronnych; powiadomienie Zamawiającego powinno zawierać 

okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia 

informacji oraz podjęte działania ochronne.  

 

§ 3 

1. Zobowiązanie do zachowania w poufności pozyskanych informacji nie ma 

zastosowania w przypadku, gdy:  

1) obowiązek ich ujawnienia wynikać będzie z bezwzględnie obowiązujących 

przepisów prawa bądź z prawomocnego orzeczenia sądu lub ostatecznej decyzji 

organu administracji; 

2) Zamawiający wyrazi pisemną zgodę na ujawnienie, pod rygorem nieważności.  

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 1), Wykonawca będzie zobowiązany 

do:  

1) natychmiastowego poinformowania Zamawiającego o obowiązku ujawnienia 

informacji ze wskazaniem podmiotów, na rzecz których ujawnienie ma nastąpić 
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oraz zakresu udostępnianych informacji, z zastrzeżeniem powszechnie 

obowiązującego prawa; 

2) ujawnienia informacji tylko w takim zakresie, jaki jest wymagany; 

3) podjęcia wszelkich możliwych działań w celu zapewnienia, że ujawnione 

informacje, stanowiące informacje poufne będą traktowane w sposób poufny  

i wykorzystane tylko dla celów uzasadniających ich ujawnienie.  

 

§ 4 

1. W przypadku naruszenia obowiązku zachowania w poufności pozyskanych 

informacji, Zamawiający ma prawo naliczyć Wykonawcy karę umowną  

w wysokości 10 000,00 zł (słownie: dziesięć tysięcy złotych 00/100) za każdy 

przypadek takiego naruszenia.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia, na zasadach ogólnych, 

odszkodowania w wysokości przewyższającej karę umowną w przypadku, gdy 

szkoda poniesiona przez Zamawiającego przekracza wysokość kary umownej,  

o której mowa w ust. 1.  

3. Zapłata kary umownej, wskazanej w ust. 2, nastąpi w terminie 7 dni od dnia 

otrzymania przez Wykonawcę wezwania Zamawiającego, na wskazany przez 

Zamawiającego rachunek bankowy. W przypadku braku zapłaty przez Wykonawcę 

kary umownej w terminie Zamawiający uprawniony jest na podstawie Umowy do 

potrącenia kwoty kary umownej z wynagrodzeniem Zamawiającego, o którym 

mowa w umowie głównej, na co Wykonawca wyraża zgodę.  

 

§ 5 

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres obowiązywania umowy głównej, z tym że 

zobowiązanie do zachowania w poufności pozyskanych informacji i odpowiedzialność 

z tego tytułu, pozostają w mocy także po wygaśnięciu niniejszej umowy oraz umowy 

głównej.  
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§ 6 

Wykonawca potwierdza i wyraża zgodę na to, że nie będzie uprawniony do nabycia 

żadnych praw do informacji przekazanych przez Zamawiającego lub od niego 

uzyskanych.  

 

§ 7 

1. Wszelkie spory wynikające z niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez sąd 

powszechny właściwy dla rozstrzygania sporów wynikłych z realizacji umowy 

głównej.  

2. Do kwestii nieuregulowanych w niniejszej umowie znajdują zastosowanie przepisy 

kodeksu cywilnego oraz inne obowiązujące przepisy prawne.  

 

§ 8 

Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

 

§ 9. 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez ostatnią ze stron.  

2. Umowa jest zawierana w formie elektronicznej. Strona, która opatrzyła umowę 

ostatnim wymaganym do jej zawarcia kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

dostarczy podpisaną umowę niezwłocznie drugiej Stronie. 

 

 

 

 

     WYKONAWCA           ZAMAWIAJĄCY  
 

    ………………………       ………………………… 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 

 

OŚWIADCZENIE 

O ZOBOWIĄZANIU DO ZACHOWANIA POUFNOŚCI 

 

Niniejszym oświadczam, że znana mi jest treść Umowy o zachowaniu 

poufności z dnia …………………. 2026 r. zawarta pomiędzy: 

Prokuraturą Okręgową w Siedlcach przy ul. Brzeskiej 97, 08-110 Siedlce,  

NIP 8211045759, REGON 000569680; 

reprezentowaną przez:  

……………………………………………………………….. 

zwaną dalej „Zamawiającym”  

oraz 

………………………………………………………….. 

Reprezentowaną przez: 

…………………………………………………………. 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

i wynikające z niej zobowiązania do zachowania w tajemnicy ujawnionych Informacji 

Poufnych oraz zobowiązuje się do ich przestrzegania. 

Niniejszym zobowiązuję się jako Wykonawca ………………………. do 

zachowania w tajemnicy wszelkich Informacji Poufnych, które zostały mi ujawnione 

w związku z moim uczestnictwem w realizacji przedmiotu umowy głównej, na 

warunkach określonych w Umowie o zachowaniu poufności. Jestem świadomy, że 

naruszenie powyższych zobowiązań może skutkować odpowiedzialnością cywilną i 

karną na podstawie obowiązujących przepisów prawa. 

 

 

……………………………………… 

(data i podpis) 

 

 


